Guatemala, 28 de febrero de 2020

Licenciado

Bernardo de Jests Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
numero 515-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 9-2020, correspondiente
al mes de febrero del presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie 5113D2A3 nUmero DTE: 1097813065.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones
administrativas de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en la elaboracién de lineamientos para programar, gestionar y verificar la
ejecucion presupuestaria de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento del Plan Operativo
Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindar apoyo y participar en las diferentes actividades 3 cargo de la Direccién de Areas

sustantivas y otras relacionadas a los servicios.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1

Z/

Se brindé apoyo administrativo para el traslado de informacién referente a
Contratos Abiertos.

Se brindé apoyo administrativo para el traslado de las programaciones
presupuestarias 2020 y sus recomendaciones para ser aplicadas en el ejercicio
fiscal 2020, a las diferentes Jefaturas.

Se brindé apoyo en el control de recepcion y boleta de actividades generadas por
la Direccidon de Areas Sustantivas, asimismo, el traslado a las diferentes unidas a
cargo de esta Direccidn.

Se brindé apoyo en la elaboraracién de oficios, circulares y conocimientos para el
seguimiento de las Jefaturas a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas,
asimismo, el seguimiento administrativo para el traslado a las distintas
autoridades.

Se brindd apoyo en consultas internas y externas ingresadas a la Direccién Técnica

de Areas Sustantivas.
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